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Vymezeni hlavniho ucelu a tomu odpovidajiciho pfedmétu ¢innosti :

1. Organizace je zafizenim Statutdrniho mésta F-M, jejimz poslanim je poskytovani vychovné
péce dité€ti zaméfené na rozvoj schopnosti ditéte a jeho kulturnich a hygienickych navyk
pfimétenych jeho veku.

2. Organizace poskytuje sluzbu péce o dité v détské skupiné, spocivajici v pravidelné péci o dité od
1 do 3 let véku, za Gcelem zapojeni rodictu do pracovniho procesu.

3. Provozovani jidelny k zajiSténi spole¢ného stravovani déti a zaméstnancii organizace.

Obsahem sluzby péce o dit€¢ v détské skupiné je zajisténi bezpecnosti, zdkladnich potieb ditéte
(strava, odpocinek, pobyt venku, vyuziti doby pobytu s cilem rozvijet dovednosti a schopnosti ditéte
v souladu s planem vychovy a péce).

Poskytovani sluzby v détské skupin€ nezajistuje vzdeélavani ditéte.

Pravni predpisy

» zékon €. 247/2014 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpist - upravuje podminky poskytovani
sluzby péce o dité v détské skupiné

» zéakon o ochrang vetejného zdravi ¢. 258/2000 Sb., ve znéni pozd¢jsich predpisii

* zakon €. 117/1995 Sb., o statni soc. podpofte, ve znéni pozdéjsich predpist

* nafizeni Evrop. parl. ¢. 178/2002 (potravinové pravo, bezpecnost potravin,...)

* vyhlaska ¢. 137/2004 Sb. hygienické pozadavky na stravovaci sluzby

* vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. hygienické pozadavky na prostory a provoz zatizeni

» zakon €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozd¢jsich predpist

* zdkon ¢&. 379/2005 Sb., o opatieni a ochrané¢ ptfed Skodami plisobenymi tabidkovymi
vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakoni



Vnitini pravidla upravuji podminky pobytu ditéte v jeslich.

Prijimani a propousSténi déti

Do détské skupiny se pfijimaji déti zdravé ve v€ku od 1 roku (samostatné chodici) do 3 let véku a
jsou fadné ockované. Pfi vstupu ditéte do détské skupiny je pro adaptaci ditéte na prostiedi jesli
uplatnovan individudIng ptizplisobeny adaptacni rezim tzv. adaptace, kterd se postupné prodluzuje.

Kapacita zatizeni je 54 mist k pravidelné celodenni dochazce déti. Pokud je to mozné a dovoluje to
kapacita zafizeni, sluzbu v détské skupiné mohou vyuzivat i rodiny s détmi dle podminek zakona ¢.
117/1995 Sb., o statni soc. podpote, ve znéni pozd¢jSich predpisti.

Déti jsou do jesli pfijimany na zakladé Smlouvy o poskytovani sluzby péce o dit¢ v détské skupiné
a o zpusobu Uhrady za tuto sluzbu, kterou vydava provozovatel jesli po vyplnéni a odevzdani
dalSich nezbytnych tiskopisti pro pfijeti ditéte do zafizeni (viz. Smlouva o poskytovani sluzby péce
o dit¢ v détské skupiné a Vnitini pravidla zafizeni). Piihlasky ditéte do jesli jsou pfijimany pii volné
kapacité v pribchu celého roku osobné.

Dit¢ ptivadéji a odvadéji z jesli rodice nebo jind osoba zpusobild k pravnim tkonim, kterou rodice
ditéte uvedou v Prohlaseni o pfijimani a vyzvedavani déti (dale jen doprovod). V pfipadé zmény
povéfené osoby je nutné¢ formulédf aktualizovat. Dit€¢ nesmi byt vpusténo do objektu jesli bez
doprovodu, ktery s ditétem pobyva az do doby jeho ptfedani pecujici osobé prislusného oddeleni (to
plati 1 pfi akcich potadanych jeslemi). Kocarky, popiipadé odrazedla, se ponechavaji v uzamcené
kocarkarné, kde za jeji pouziti a uzamceni pii pfichodu a odchodu zodpovidaji rodice.

Pecujici osoby odpovidaji za déti od doby ptevzeti ditéte az do doby jejich opétovného piedani
osob¢ zplsobilé k pravnim ukonim, uvedené ve formuldfi — viz. ProhlaSeni o pfijimani
a vyzvedavani déti. Pii predani ditéte poskytne doprovod pecujici osobé informace o aktualnim
stavu ditéte. PeCujici osoba ma pravo nepiijmout dité, které jevi znadmky nemoci. V ptipad¢, ze dité
onemocni béhem pobytu v jeslich, jsou o tom rodice neprodlen¢ informovani. Rodi¢ je povinen si
dité co nejrychleji vyzvednout. V piipadé akutniho, zivot ohrozujiciho stavu, zajisti bezodkladnou
péci pecujici osoby.

Pobyt v jeslich

Provoz v jeslich zac¢in4 kazdy pracovni den v 6:30 hodin a kon¢i v 17:00 hodin. Piijem déti do jesli
kon¢i v 8:00 hodin réno.

Dé&ti jsou umistovany na 3 oddéleni jesli. Kazdé dit€ méa oznacenou skiinku v Satné obrazkem, ktery
je stejny v koupelné i na postylce. Jeslové obleceni je k dispozici pouze v omezeném rozsahu a je
pouzivano po dohod¢ s rodi¢i. Pfeziivky i obuv ven musi mit déti vlastni a je nutné je oznacit
jménem ditéte. Lozni pradlo, ru¢niky, veskeré hygienické pomiicky a prostfedky jsou poskytovany
jeslemi. Pokud dit€ pouziva jednorazové pleny, je nutné je do jesli détem piinést.

Do jesli by déti nemély z bezpecnostnich divodii nosit Sperky (s vyjimkou upevnénych malych
nausnic), cenné véci a jiné nevhodné piedméty. Jesle nenesou odpovédnost za Skody zpisobené
ztratou, ¢i poskozenim téchto véci v€etné nausnic.

Pro déti je pfipravovana celodenni strava v souladu se zasadami zdravé vyzivy, s ohledem na vék
ditéte a po celou dobu pobytu ditéte v jeslich je dodrzovan pitny rezim. Déti nejsou do jidla nuceny.
Nepfipravujeme, nezajistujeme, ani nevyvaiujeme zadnou dietni stravu na zaklad¢ doporuceni
odbornych Iékait.



Navstévy v mistnostech jesli, které jsou vyhrazeny pro déti, nejsou z hygienickych davodi
povoleny. Cizim osobam je vstup do jesli povolen jen v doprovodu metodika vychovné péce nebo
osoby, kterou tim metodik, poptipad¢ feditelka organizace, povéefi.

V celém objektu jesli je zékaz kouteni, pouzivani alkoholickych napojii a jinych navykovych latek.

Jesle jsou vyukovym zafizenim, ve kterém vykondvaji praxi studenti smluvnich Skol. VSichni
zaméstnanci 1 studenti jsou vazani povinnou mlcenlivosti v souvislosti s pfijetim zakona
o0 zpracovavani osobnich udaji.. Pii veskerych ¢innostech se dodrzuji zasady BOZP (bezpecnost a
ochrana zdravi pii praci) a PO (poZarni ochrana).

Rezim dne

Rezim dne je z organizac¢nich diivodii ¢astecné stanoven, pecujici osoby ho pruzné ptizpiisobuji
aktualnim potfebam déti. V détské skupin€ je dostatecné dbano na soukromi déti a individualni
pfistup. Uspotfadani Zivota déti je tieba co nejvice pfiblizit zptsobu Zivota déti v roding. Pfijimani
déti zacina v 6.30 hod a propousténi domia nesmi koncit po 17.00 hoding.

- zahajeni provozu, pfijem déti 6.30 - 8.00 hod

- ranni cviceni 7.45 - 8.00 hod

- snidang¢, toaleta déti 8.00 - 8.30 hod

- spontanni hry ve vyvazeném pomeéru s ¢innostmi fizenymi 8.30 - 9.00 hod

- didakticky cilené ¢innosti indiv., skupinové, kolektivni 9.00 - 9.30 hod

- dopoledni svacinka 9.30 - 9.45 hod

- pobyt venku, minimaln¢ 1 hod denn¢, dle moznosti i odpoledne 9.45 -10.45 hod

- obéd 11.00 - 11.30 hod
- hygiena, ukladani déti ke spanku 11.30 -12.00 hod
- spanek déti v loznicich vychazi z individualnich potieb déti

- odpoledni svacinka 14.00 - 14.30 hod

- postupné propousténi déti domi 14.30 -17.00 hod



Stravovani

Zatizeni zajiStuje spolecné stravovani déti a zaméstnancl organizace a provozovani jidelny
ve vlastnim stravovacim provozu. Strava déti se tidi zdsadami spravné vyzivy. Prostiedi, kde
se strava pfipravuje, spliiuje veskeré hyg. pozadavky a predpisy na provozovani stravovaciho
zafizeni pro déti od 1 do 3 let véku. Moderni vybaveni kuchyné vcetné konvektomatu nam
umoziiuje Setrnou piipravu jidel, vafeni v pare a zavadéni modernich technologickych postupii
pfi jejich ptiprave.

Legislativa pro oblast stravovani uklddda vSem zafizenim vefejného stravovani oznacovat
v hotovych pokrmech alergeny, které jsou v pokrmu pfitomny. Tyto informace poskytujeme
pravidelné v jidelni¢ku formou ¢iselného znaceni.

Soucésti stravovaci jednotky je pitny rezim po cely den, snidané, dopoledni svacinka, obé&d
a odpoledni svacinka.

Stravovani déti probiha v tomto rezimu:

8:00 hod.  snidan¢

9:30 hod dopoledni sva¢inka
11:00 hod.  obéd
14:00 - 14:30 hod. odpoledni svacinka

Pii pfipadném piedcasném odchodu ditéte ze zafizeni je strava ditéti poskytnuta do jidlonosice,
ktery rodic¢i zapiij¢ime.
Odhlasovani ditéte je respektovano do sedmi hodin réno.

V ptipad¢ individualniho stravovani, kdy si rodi¢ pfinasi stravu pro své dité (dieta, alergie na urcité
druhy potravin,...) zajistime dle zdkona 258/2000 Sb., o ochrané¢ vetejného zdravi, ve znéni
pozd¢jsich predpisti bezpecné ulozeni, ohiev a podani dodané stravy. Rodice jsou plné odpovédni
za kvalitu a nezavadnost této stravy.



Pobyt venku a spanek

K pobytu venku slouzi rozsdhlad zahrada jesli, terasy a nadvoii. Dé&ti travi na Cerstvém vzduchu
podle roéniho obdobi 1 — 2.5 hod. denné. Vychazka mimo areal jesli je povolena pouze kdyz spliuje
pozadovany vychovny cil. Sledujeme stav rozptylovych podminek. Za nepiiznivého pocasi déti
vyuzivaji mistnost pro pohybové¢ aktivity, vybavenou hernimi prvky odpovidajici véku déti od 1 do
3 let.

Déti spi v loznicich, pfevle¢ené do pyzama, bez spodniho pradla. Za dodrZzovani osobni hygieny
déti, prebalovani, koupani zodpovidaji pecujici osoby na jednotlivych oddé€lenich. Pti spanku déti
musi byt zajistén staly dozor pecujici osoby. K détem, které maji jesté potiebu 2 spankd denné je
tteba pfistupovat individudlng dle jejich potieby.

Vytapéni mistnosti se fidi t€émito pozadavky: herny déti 22 st.C, loznice 18 st.C, Satny, umyvarny 22
st.C, vlhkost v pobytovych mistnostech 40-60%. Herny déti jsou vybaveny rekupera¢nimi
jednotkami a meteostanicemi na méteni teploty a vlhkosti vzduchu.

Nepritomnost ditéte v jeslich

Rodice jsou povinni oznamit neptitomnost ditéte v jeslich v€as a to kazdy pracovni den do 7 hodin
rano. V piipadé, Ze rodi¢ neptitomnost ditéte neoznami je Gctovana za prvni den nepfitomnosti celd
platba za umisténi ditéte v jeslich.

Prvni den neomluvené neptitomnosti ditéte je mozno si obéd vyzvednout na piislusném oddé€leni
v dobé od 11:15 do 11:45 hodin do jeslemi zaptijcenych jidlonosicl. Jesle ruci za kvalitu stravy jen
do doby vydeje rodictim.

Po nemoci, poptipad€ jiné nepfitomnosti ditéte v jeslich, je rodi€ povinen piihlasit dit€¢ den dopiedu.
Vraci-li se dit€ po nemoci, neni bézné nutné potvrzeni lékare. Tim vsak neni vylouceno pravo jesli
pozadovat od rodi¢i ditéte ve spornych ptipadech souhlas Iékaie s jeho navratem do kolektivu.
Infekéni onemocnéni jsou rodice povinni ohlasit pecujici osobé na oddéleni vzdy prvni den absence.



Ukoncéeni dochazky ditéte do jesli

Pobyt ditéte v jeslich je ukoncen, jestlize o to pisemné pozadaji rodice, uplynutim skolniho roku, ve
kterém dité¢ dovrsi tii let (o vyjimkach v odtivodnénych piipadech rozhoduje feditelka organizace).

Reditelka zafizeni muize ukoncit dochazku ditéte do jesli po pfedchozim pisemném oznameni
rodic¢lim, jestlize:

a) dité bez omluvy nedochazi do jesli déle nez 3 tydny

b) dité€ neni schopno se v prostitedi jesli ptizptisobit nebo zdravotni stav ditéte ohrozuje zdravi
ostatnich déti

¢) rodi¢ neuhradi ani po opakovaném upozornéni platbu za umisténi ditéte v jeslich nebo
zavaznym zpisobem narusuje provoz jesli, poptipad¢ opakované porusuje vnitini pravidla

d) nejsou jiz plnény podminky pro umisténi ditéte do jesli

Platba za poskytované sluzby

Platba za poskytované sluzby se sklada ze stravy a ptispévku na ¢aste¢nou thradu neinvesti¢nich
nakladi. Platba za skute¢né odchozené dny a odebranou stravu probiha zpétné za piedchozi mésic.
Vyse platby je stanovena v ,,Pfehledu cen®.

Platbu plati rodi¢e po dohod¢ s vedouci stravovani inkasem ze svého tctu (nutno piedlozit vyplnény
doklad o provedeni souhlasu sinkasem zucétu rodice), vyjimecné také v hotovosti u vedouci
stravovaciho provozu.

Poskytovani informaci a vyFrizovani stiznosti

O provozu a cCinnosti jesli jsou rodi¢e informovani na nasténkach umisténych na chodbé,
¢i v Satnach déti na jednotlivych oddélenich. V Satnach déti je umistén jidelnicek, vnitini pravidla
amesiéni vychovny plan pro praci s détmi. Informace jsou rodi¢im dostupné i na webovych
strankach jesli.

Informace o détech jsou kazdodenné podévany rodic¢im piimo pecujicimi osobami na oddélenich.
Rodi¢e si mohou dohodnout konzultace s metodikem vychovné péce nebo fteditelkou jesli na
konkrétni den i hodinu (pouze v pracovni dny) — viz. kontakty — www.jesle-fm.cz.

Rodice jsou povinni aktualizovat idaje uvadéné ve vSech pisemnostech, zmény v osobnich datech
ditéte, telefonniho spojeni 1 svého bydlist€ a zaméstnani, popiipadé nastup na matefskou
¢i rodi¢ovskou dovolenou.

O poskytované vychovné péci détem jsou vedeny na oddé€lenich zdznamy. VSechny podstatné
udalosti dne jsou zaznamenavany v ,,Deniku détské skupiny*.

Stiznosti a podnéty k praci jesli je mozné podéavat Gstné¢ 1 pisemné, lze je vlozit i anonymné
do schranky umisténé v Satnach déti. Ustni stiznost rodi¢t vyfizuje metodik vychovné péce spolu
s feditelkou jesli, pisemné stiznosti feditelka organizace. Ptipadné namitky proti vyfizeni stiznosti
1ze podat u zfizovatele — Statutdrni meésto F-M — odbor socidlnich sluzeb.



Jednotlivé formy poskytovanych sluzeb — sluzbu 92 hod v mésici a stalou pravidelnou dochézku lze

kombinovat pii zachovani zdkona €. 117/1995 Sb., ve znéni pozd¢jSich piedpisi a urcenych
podminek pro dodrZeni kapacity jesli.

Poskytovani sluzby péce o dité je ukonceno:

a) pokud o to pozadaji rodice pisemné

b) dité dosahne 3 let véku s tim, Ze mu bude umoZnéna dochazka do zahéjeni nového Skolniho
roku

c) jestlize dité neni schopno se v prostiedi jesli pfizptsobit

d) rodice ptes opakovanou domluvu neplni své povinnosti, zejména porusuji vnitini pravidla

e) kapacita zafizeni je naplnéna, sluzba vyplyvajici ze zékona ¢. 117/1995 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist - 92 hodin mésiéné — muze byt ukoncena ihned

Mgr. Gabriela Sotakova
reditelka zatizeni
Jesle Frydek-Mistek, p. o.



